tad JPRO 1 Siempre _S%“‘Eri_: BICENTEEARIO
linnévate {41! nepueblo TS o

MIPYMES
DIGITALES

MANUAL DE
POSTULACION

Convocatoria N° 1




- ypRO_

CONTENIDO
ACCESO AL SISTEMA EN LINEA .......eeeeeeeereeereereeereessesssesseessesssssssessesssssssessessssssssssessssssssssssnes 3
CREACION DE FORMULARIO DE POSTULACION.........ceerureuerreeeeeesersseseesseesssesssssesssessssssesssnsnes 7
LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACION.......cccueeieereeeecreessessesssesseessessssssesssssssessensns 10
SECCION A:.....ooiiiieieiaiseiseise ettt 10
A.1. DATOS GENERALES DEL PROYECTO .......ccottiiiiiiiiitiieeeeeeeiieteee e e st e e e s s e snnneeeee e e s s e 10
A.2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE .....cooiiiiiiiitieee ettt e et e e e e s e 11
A.3. DATOS DEL COORDINADOR GENERAL Y COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO
....................................................................................................................................................... 13
A.4. DATOS DE LA ENTIDAD (PERSONA JURIDICA) ENCARGADO DEL DIAGNOSTICO................. 15
A.5. DATOS DEL CONSULTOR (PERSONA NATURAL) ENCARGADO DEL DIAGNOSTICO ............. 19
SECCION B: ....coueniieeciiseee ettt bbb 21
SECCION C: ..o 22
C.1. DESARROLLO DE PRACTICAS DE GESTION .........cooviviveieieieceiieeeeeeeeeteee ettt eseseseneens 22
C.2 DESARROLLO CAPITAL HUMANO......cee s 23
C.3 DESARROLLO INFORMATICO ........coovveeeeiereieeeteteteteteteeesasse s s ses s sesese s sesesessseseseseseseanans 23
C.4 DESARROLLO COMERCIAL - FINANCIERO .........ooitiiiiiiiieieee ettt e e 24
C.5 DESARROLLO OPERACIONAL. ...ttt e e ettt e e e e e e et e e e e e e e e s aanereeeeeeeeesnnreneeeas 24
C.6. OBIETIVOS ...ttt e e e s st e e e e s e s e s e et e e e s s s snnrnneeees 25
C.7 RESUMEN DEL PROYECTO .....ccoiiiiiiiiiiiiiii ittt ettt ettt e s s e e s s nee s 27
SECCION Dot 27
D.1 PRESUPUESTO ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e e e ettt e e e e e e s mnsreeeeeeeeeeannssreeeeeeeannn 27
D.1.1. CUADRO N2 1: DIAGNOSTICO........cooooveueeeeetereieeeeereeteeseseeesesesesesesessassesesesesesssasaesesesesans 27
D.1.2. CUADRO N2 2: IMPLEMENTACION ..........ooviriiiiceceeteeeieieeeeeee et sessaeaese s essaeae e sesnes 28
D.1.3. CUADRO N2 3: PRESUPUESTO POR ETAPA DEL PROYECTO......cccceiiiimiiiiieeeeeeeiiieeeeeeeene 28
SECCION E: ....oooeienieeeeseiseee ettt bbb 29
E.1.1. Lista de chequeo de requisitos legales (ANEX0 6) ..........c..cceeeuriieeeiiiieecciiee e 29
E.1.2. Copia de la Declaracion Jurada Anual del tltimo afio (2021) del ejercicio fiscal (Mipyme
QU POSTUIA) ..ottt e et e et e e s be e e ta e e e abe e e baeesbe e e teeeaabeeeraeenareeeares 29
D.1.3. Declaracidén Jurada de equipo técnico de compromiso de respetar los resultados del
proceso de evaluacion (ANEX0 9) .........cceeiiiieiiieiiii ettt ettt eete e e ere e e ete e s re e s beeebaeeebeeeaae s 30
ENVIO DEL FORMULARIO DE POSTULACION ......ccuevieuruetrmeennnestsnetesssssssestenssssssessssessenens 30



ey, ; N PRO L
w CIEE linnévate

ACCESO AL SISTEMA EN LINEA

1. Ingresa a https://inngenius.proinnovate.gob.pe/

Registrate e inicia tu postulacién

€« C' @ inngenius.proinnovate.gob.pe o

a Produccion Innovate

Acceso

Registrate ahora

Olivido su Contrasefa?

ACCEDER

También puede ingresar a través de:
chogle oFacebaul

©Derechos reservados 2022 - Prolnnovate

Politicas de privacidad Términos de serviclo

2. Siyatienes un usuario creado en el Sistema en Linea, dale clic al botén “Acceder” con
los mismos datos de correo electrénico y contrasefia.

3. En caso hayas olvidado tu contrasefa, dale clic al mensaje “¢Olvidd su contraseia?”.

A PRO
Zlinnovate

Recuperacion de contrasena

C )

™

No soy un robot o
reCAPTCHA

Privacidad - Términos
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4. Sino tienes un usuario, créalo dando clic a “Registrate ahora”.

PRO
Innovate

Acceso

Registrate ahora «

)
& )

Olivido su Contrasefa?

ACCEDER

También puede ingresar a trave

(@]

chug\e o Facebook

©Derechos reservados 2022 - Prolnnovate

Politicas de privacidad Términos de servicio

5. Llena el formulario de registro (Debes registrar informacién en cada campo).

Formulario de Registro

K ] [ ]
| | [
o] [ |

| |

Contrasena Confirmar Contrasena
:Cémo nos conociste? ¢Cuando nos
B ; conociste?
Web de Innévate Pera v
[ dd/mm/aaaa (m) ]
No soy un robot Kep
reCAPTCHA

Privacidad - Términos
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6. Recibiras un email de confirmacién con una clave temporal con la que podrds ingresar
al sistema. Dale clic al enlace para activar tu usuario e ingresa nuevamente con tu usuario
y contrasefia y te llevara a la siguiente pantalla.

Prolnnovate

Activacién de cuenta

Sigue este link para activar tu cuenta

Activar tu cuenta

Gracias,
Prolnnovate

7. Dirigete a la esquina superior izquierda y activa el menu.

N

Q

éﬁbosiomm.

REPORTE DE

NOTICIAS

.
O e O ==
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PERU | Ministerio )
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8. Dirigete a Sistema en Linea y dale clic en postulacién de proyecto.

el

SISTEMA EN LINEA v
Postulacién Proyecto

§ Soporte en linea

Hola

Esto es lo nuevo...

REPORTE DE

Le compartimos informacién de interés sobre el Programa
Nacional de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion - Prolnnévate,
asi como noticias relacionadas al Ministerio de la Produccién,
Normas Legales, entre otros.

(P

PRO
linnévate il

sicenTENARIO
PERU 2011

9. Se desplegardn las opciones y deber dirigirte a mis proyectos y dale clic.

Q
SISTEMA EN LINEA v
Postulacion Proyecto v

& Acreditacion de
ntidades

(& Carga Documentos
Legales

(& Matriz de Observaciones

& Resu ia!o Concursos

& Soporteen linea

Hola

Esto eslo nuevo..

REPORTE DE

NOTICIAS

Le compartimos informacion de interés sobre el Programa
Nacional de Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion - Prolnnévate,
asi como noticias relacionadas al Ministerio de la Produccién,

Normas Legales, entre otros.

P

3 PRO
linnévate
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CREACION DE FORMULARIO DE POSTULACION

10. Luego te saldra la siguiente pantalla, haz clic en crear nuevo proyecto.

PRO
inndvate

Mis postulaciones Crearnuevol &

Codigo Titulo RUC Solicitante Proceso  Progreso  PDF  Ficha PDF CONSTANI DISPUTA

I I B B T

A Pigina FNE de 0 No hay registros

11. Selecciona el botdén y haz clic en Proyectos de Mipymes Digitales.

innG
Innovate

Hola Jorge,
¢En cudl concurso quieres postular? E v

=>

Objetivo: Buscameos cofinanciar proyectos vinculados a la digitalizacion empresarial, a traves de procesos de adopeion yio adaptacion de tecnologia digital.




P . N 'PRO ~

12. Luego debes hacer clic a “Si, quiero postular” para poder empezar a llenar tu
formulario. Ten en cuenta que puedes llenar tu formulario por partes, siempre
grabando la informacién hasta que envies tu formulario.

PRO_
innévate

¢Deseas postular en este concurso? ¢} Si.quiero postular | K} No, quiero regresar

JPRO t PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION
linndvate TECNOLOGICA' Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES

Caodigo de Postulacién: IMTEMD-1

Seccion B: Seccion C: Seccion D: Seccion E:

A.l, Datos Generales del Proyecto

AllTitulo del proyecto

Al.2. Duracion del proyecto (Meses)

1

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

A21. Informacion General

13. En seguida te saldrd la siguiente pantalla para iniciar tu postulacién y deberds
registrar el RUC de tu empresa, también encontrards preguntas de una encuesta de
satisfaccion, la cual debes responder antes de ingresar informacién al formulario.

ypeo

IIN Crear Postulacién

iEmpecemos tu historia de éxito con Prolnnovate!
Queremos conocer al solicitante:

b C j

,’ Para iniciar, por favor, responda las siguientes preguntas: ~

1. Medios de Comunicacién

11 Indigue a través de que medio(s) se enterd del presente concurso (puede seleccionar una o mas opciones)

AlLD Noticias en prensa escrita, radio o TV
AlLTit Noticias en la Web

Pagina Web de Prolnndvate (antes Innévate Peru)
_ Redes sociales del Prolnnévate (Twitter, Facebook, LinkedIn, Instagram, YouTube) |
Al2.Ce Evento o taller de difusion
Correo electrénico del Prolnnévate

Conocido o allegadc

Otro:
Al3 Ve

2_Mativacian
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14.Luego de haber respondido la encuesta te saldra la siguiente pantalla, a la cual debes
dar “Si”.

-

¢Desea postular al concurso?
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LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACION

SECCION A:
La seccidn A tiene cinco partes.

A.1. DATOS GENERALES DEL PROYECTO

15. Deberas hacer clic en el botdén de editar para ingresar la informacién de tu proyecto.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES —

Codigo de Postulacion: IMTEMD-1-P

B8 Seccion A: Seccion B: Seccion C Seccion D: Seccion E:

All. Datos Generales del Proyecto

M. Titulo del proyecto

Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita

‘ [# | A12 Duracion del proyecto (Meses)

n

16. Luego saldrd una ventana donde podras ingresar el titulo de tu proyecto.

A1 Titulo del proyecto

Ingresar informacién:

. 2.
Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita =

A Informacién v

Ingrese el titulo del proyecto

=

Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita

@ A2 Duracion del proyecto (Meses)

n

10
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17.De igual forma debera ingresar informacién de su proyecto en las secciones que estan
con el circulo rojo.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES [
DIGITALES
Cédigo de Postulacién: IMTEMD-1

{ E’l‘ Encuesta de Satisfaccion

Al. Datos Generales del Proyecto

AL Titulo del proyecto

Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita

" A1.2. Duracion del proyecto (Meses)

m

A.2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
A.2.1. Informacion General

18. En datos generales de la entidad Solicitante (Mipyme) debe hacer clic en el botén editar
para poder ingresar informacién de tu empresa.

A/ PRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES —_—
DIGITALES
Caédigo de Postulacién: IMTEMD-1

{ E’t‘ Encuesta de Satisfaccion }

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

" A 2. Informacion General

Tipo de Entidad Solicitante EMPRESA Tamafio de Empresa

Entidad Solicitante

Microempresa

PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO E

Nombre de la Entidad Solicitante

INNOVACION
Direccién asd
Distrito Provincia Departamento Pais
COCHABAMBA HUACAYBAMBA HUANUCO PERU
RUC 20565526694
(o[ 1V] 7511 | Actividades de administracién Sector Econémico Sector Publico
publica en general
Fecha de constitucién 10/10/2022 Inicio de actividades 10/10/2022

11
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19. Al hacer clic le aparecera el siguiente cuadro donde debera ingresar la informacién
solicitada.

A.2. Informacién General

RUC: Nombre de la Entidad:
Tipo de Entidad Solicitante: Tamafio de Empresa:
v v
Direccién: Pais:
v
Departamento: Provincia: Distrito:
v v ~
Fecha de constitucién: Inicio de actividades: Teléfono: Correo electrénico: Pagina web:
clu: Sector econémico:
Actividades de administracion publica en general ~ Cargar CllU
Ventas netas anuales del afio 2021: ¢Es una Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo (BIC)?:
v
N Trabajadores: Ndmero de la partida registral:

20. Endatos del representante legal de la entidad solicitante al hacer clic en el botén editar
le aparecera un cuadro donde deberd seleccionar el tipo de documento e ingresar el
numero de documento para la busqueda y completar la siguiente informacion.

Representante legal de la Entidad Solicitante = B8

Tipo de documento a buscar:

v Seleccicnar el tipo de documento para realizar busqueda!
Entidad que pertenece: Tipo de Documento: NUmero de Documento: RUC:
Nombres: Apellido Paterno: Apellido Materno:
Fecha Nacimiento: Género: Celular: Correo electrénico:
A4
Departamento: Provincia:
v v
Distrito: Direccién:
v

12
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A.3. DATOS DEL COORDINADOR GENERAL Y COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEL
PROYECTO
A.3.1. Datos del coordinador general del proyecto

21.En esta seccion deberd ingresar la informacién del coordinador general del proyecto.
Revisar el numeral 18 de las bases. Debe adjuntar el anexo 7.
PRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
&innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES &= >

DIGITALES
Coédigo de Postulacién: IMTEMD-1-

[ E Encuesta de Satisfaccion ]

A.3. Datos del coordinador general y coordinador administrativo del proyecto

3. Datos del coordinador general del proyecto

Datos del coordinador general del proyecto

Nombres Apellidos

DNI RUC

Correo electrénico Celular

Fecha de nacimiento Sexo

Cargo que desempena en el proyecto Profesion

Especialidad Telefono Oficina

Telefono Personal Funcion técnica en el proyecto

% de Dedicacién

‘ [# | Adjuntar Anexo 7. (Modelo de Curriculum Vitae) segun anexo de bases

A.3.2. Datos del coordinador administrativo del proyecto
22.En esta seccidn deberd ingresar la informacién del coordinador administrativo del
proyecto. Revisar el numeral 18 de las bases. Debe adjuntar el anexo 7.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES S~ O
DIGITALES
Cédigo de Postulacion: IMTEMD-1

A32. Datos del coordinador administrativo del proyecto

Datos del Coordinador Administrativo del Proyecto

[ EI,‘ Encuesta de Satisfaccion

Nombres Apellidos

DNI RUC

Correo electrénico Celular

Fecha de nacimiento Sexo

Profesién Especialidad
Telefono Oficina Telefono Personal

% de Dedicacién

‘ E'[‘ ‘ Adjuntar Anexo 7. (Modelo de Curriculum Vitae) segin anexo de bases

# Archivo

13
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A.3.3. Equipo técnico del proyecto (Datos del Coordinador General y Recurso humano de

la Entidad Solicitante)

23. Solo debe registrar al Recurso Humano de la Entidad Solicitante (Ver numeral 18
literal b. de las bases). El Coordinador General obligatoriamente debe ser parte del
equipo técnico y ya fue registrado en el punto A.3.1, por lo que no es necesario volver
a registrar en este cuadro.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linndvate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES ——
DIGITALES
Cédigo de Postulacion: IMTEMD-1

{ EI,‘ Encuesta de Satisfaccion

A.3.3. Equipo técnico del proyecto (Datos del Coordinador General y Recurso humano de la Entidad Solicitante)
Solo debe registrar al Recursc Humano de |a Entidad Sclicitante (Ver numeral 18 literal b. de las bases)

El Coordinador General obligatoriamente debe ser parte del equipo técnico y ya fue registrado en el punto A3, por lo gue no es necesario volver a registrar en este cuadro

Nombre Tipo  Nro. Cargo que desempefia Funcién técnica %
Accion completo Doc  Documento en el proyecto Profesion Especialidad en el proyecto Dedicacion CV

Z

24. Verificar: Cuando hayas ingresado toda la informacién requerida en la seccién A, en
la parte superior derecha, deberas darle clic al botén EV=:=T0:!

am?évate
APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION vEnEe |) Eves 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES ===

DIGITALES
Codigo de Postulacion: IMTEMD-1-

BB Seccion A: Seccién B: Seccion C Seccién D: Seccion E:

A.l. Datos Generales del Proyecto

AL Titulo del proyecto

Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita

A.2. Duracion del proyecto (Meses)

Ll

[ EII‘ Encuesta de Satisfaccién }

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

14
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25. Si los campos no estdan completos te aparecera una ventana que te indicara cuales
son las secciones que falta ingresar informacion:

Resultado de la Verificacion = B8

Debe Completar los siguientes campos:

Alo

o Solo puede registrar un consultor experto de persona juridica (A.4.1) o consultor experto de persona natural (A.5.7)
o Debe completar la encuesta de satisfaccion Aqui

A21

o Partida Registral

o Oficina Registral

o Nro.de Trabajadores

o Ventas anuales del 20215/

o Esuna Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Ingresar ventas del afio 2021

Bl

o Debe completar
B12

o Debe completar
B3

o Debe completar

Bl.4

Cerrar

o Nebe completar

Nota: No olvides responder la encuesta de satisfaccion

A.4. DATOS DE LA ENTIDAD (PERSONA JURI'DICA) ENCARGADO DEL DIAGNOSTICO
A.4.1. Entidad consultora (Si quien hace el diagndstico es una Persona Juridica)

26. Haz clic en el botdn editar y te saldra un campo donde debes ingresar el RUC de la

persona juridica que propones para el diagndstico.

2.93%
B

A.4.1. Entidad Consultora (Si quien hace el diagnéstice en una Persona Juridica)

Entidad Consultora Ingresar el RUC:
Peruano |:>

@ Adjuntar un documento (contratos, convenios, 6rdenes de servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de trabajo, certificado

de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento correspondiente. Ver numeral 36 de las bases.

# Archivo

No se encontraron adjuntos.

27. Una vez identificado y validado el RUC por el sistema, te saldra la siguiente pantalla
donde deberas ingresar la informacion de la persona juridica que hara el diagndstico

15
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A.4]1. Entidad Consultora (Si quien hace el diagnéstico en una Persona Juridica)

Entidad Consultora Ingresar el RUC:
RUC: Nombre de la Entidad:
Tipo de Entidad Entidad Consultora: Tamano de Empresa:
v v
Direccién: Pais:
v
Departamento: Provincia: Distrito:
~ v v
Fecha de constitucién: Inicio de actividades: Teléfono: Correo electrénico: Pagina web:
clu: Sector econdmico:
v Cargar ClIU
Tipo de institucion: Fase de diagndstico:

A.4.2. Datos del consultor experto (trabajador) para diagnéstico designado por la Entidad
Consultora (Persona Juridica)
28.Haz clic en el botdn editar y te saldrda un campo donde debes ingresar el documento
del consultor experto (trabajador) para diagndstico designado por la Entidad
Consultora.

A.4.2. Datos del consultor experto (trabajador) para diagnostico designado por la Entidad Consultora (Persona

Juridica)

Tipo de documento a buscar:

v Seleccionar el tipo de documento para realizar busquedatl

A42. Datos del consultor experto (trabajador) para diagnostico designado por la Entidad Consultora (Persona Juridica)

Nombre Tipo  Nro. Correo Tel. Describa las funciones Tiempo que le dedicara al
Accién completo Doc Documento RUC electrénico Celular Nacimiento Sexo Personal que va a realizar Diagnostico en horas

29.Una vez identificado y validado el documento por el sistema, te saldra la siguiente
pantalla donde deberas ingresar la informacién del consultor experto (trabajador)
para diagnéstico designado por la Entidad Consultora.

16
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A.4.2. Datos del consultor experto (trabajador) para diagnostico designado por la Entidad Consultora (Persona
Juridica)

dE A

Tipo de documento a buscar:

v Seleccionar el tipo de decumento para realizar busqueda!
Entidad que pertenece: Tipo de Documento: NUmero de Documento: RUC:
v
Nombres: Apellido Paterno: Apellido Materno:
Fecha Nacimiento: Género: Celular: Correo electrénico:
v
Telefono Personal: Describa las funciones que va a realizar:

Tiempo que le dedicara al Diagnostico en horas:

A.4.3. Experiencia del consultor experto (trabajador) designado por la Entidad Consultora

(Persona Juridica)
30.Haz clic en el botén editar y te saldra un campo donde debes ingresar la experiencia
del consultor experto (trabajador) para diagndstico designado por la Entidad

Consultora. Puedes ingresar mas de una experiencia con el botén nuevo.

A.4.3. Experiencia del consultor experto (trabajador) designado por la Entidad Consultora (Persona Juridica)

itisfaccion
Accién Nombre del proyecto / servicio:  Nombre De la Entidad donde se realizo el proyecto / servicio: Afio en el que se realizo el proyecto / servicio:
Zu
Zu
+ =
Zu raal
Nombre del proyecto / servicio Nombre De |a Entidad donde se realizo el proyecto / servicio Afio en el que se realizo el proyecto / servicio

Importante: Ademas, deberas adjuntar un documento (contratos, convenios, érdenes de
servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de
trabajo, certificado de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento
correspondiente. Ver numeral 36 de las bases. Adjuntar en secciéon A.4.3.

17
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A.4.4. Registro de Consultores para la Elaboracion de diagndsticos Empresariales
31.La Entidad consultora (persona juridica) y el consultor experto (trabajador) designado
por la Entidad Consultora encargado del Diagnostico debe registrarse en el siguiente
Link https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro. (ver numeral 32 de
las bases). Luego de registrarse en el link recibird un correo electrénico con el resumen
de su registro. Este documento recibido en formato PDF, debera ser adjuntado aqui.

\|PRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES S
DIGITALES [ E’l‘ Encuesta de Satisfaccion

Codigo de Postulacion: IMTEMD-1-

.L.A Registro de Consultores para la Elaboracion de diagndsticos Empresariales

La Entidad consultera (persona juridica) y el consultor experto (trabajador) designado por la Entidad Censultora encargado del Diagnostico debe registrarse en el siguiente Link

https://inngenius.proinnovate gob.pefconsultores/registro. (ver numeral 32 de |as bases)

Luego de registrarse en el link recibira un correo electrénico con el resumen de su registro. Este documento recibido en formato PDF, deberé ser adjuntadoe aqui.

# Archivo

No se encontraron adjuntos.

Importante: A los consultores que se registraron en el afio 2019, 2020, 2021 se recomienda
que actualicen su perfil profesional o su experiencia adquirida en el ultimo afio, para ello
deberan registrarse nuevamente en el link de registro de
consultores: https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro

DATO IMPORTANTE:

1. Sillenaste la seccidn A.4. Datos de la entidad (persona juridica) encargado del
diagndstico, ya no deberias llenar la seccion A.5 Datos del consultor (persona
natural) encargado del diagndstico.

2. Sillenaste la seccion A.5 Datos del consultor (persona natural) encargado del
diagndstico, ya no deberias llenar la seccion A.4. Datos de la entidad (persona
juridica) encargado del diagnéstico.
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A.5. DATOS DEL CONSULTOR (PERSONA NATURAL) ENCARGADO DEL DIAGNOSTICO
A.5.1. Consultor experto para Diagnostico (Si quien hace el diagndéstico en una Persona

Natural)
32. Hazclic en el botdn editar y te saldra un campo donde debes ingresar el documento

del consultor experto que propones para el diagndstico.

A.5.1. Consultor experto para Diagnéstico (Si quien hace el diagndstico en una Persona Natural)

itisfaccion
Tipo de documento a buscar:

v Seleccionar el tipo de documento para realizar busqueda!

" A5 Consultor experto para Diagndstico (Si quien hace el diagnéstico en una Persona Natural)

Nombre Tipo  Nro. Correo Tel. Describa las funciones Tiempo que le dedicara al
Accion completo Doc  Documenta RUC electrénico Celular Nacimiento Sexo Personal que va a realizar Diagnostico en horas

33. Una vez identificado y validado el documento por el sistema te saldra la siguiente
pantalla donde deberds ingresar la informacién del consultor experto que propones para

diagnéstico.

A.5.1. Consultor experto para Diagnéstico (Si quien hace el diagndstico en una Persona Natural)

Tipo de documento a buscar:

v Seleccionar el tipo de documento para realizar busqueda!
Tipo de Documento: Namero de Documento: RUC: Nombres:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Fecha Nacimiento: Género:
v
Celular: Correo electronico:
Telefono Personal: Describa las funciones que va a realizar:

Tiempo que le dedicara al Diagnostico en horas:
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A.5.2. Experiencia del consultor experto

34. Hazclicen el botdn editar y te saldra un campo donde debes ingresar la experiencia del
consultor experto para diagndstico. Puedes ingresar mas de una experiencia con el botén
nuevo.

2.93%
A.5.2. Experiencia del consultor experto

itisfaccidl
Accién Nombre del proyecto / servicio:  Nombre De la Entidad donde se realizo el proyecto / servicio: Afio en el que se realizo el proyecto / servicio:
Nombre del proyecto / servicio Nombre De la Entidad donde se realizo el proyecto / servicio Afio en el que se realizo el proyecto / servicio

Adjuntar un documento (contratos, convenios, Grdenes de servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de trabajo, certificado

de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento correspondiente. Ver numeral 36 de las bases.

# Archivo

Nn e encontraron adinntos

35. Ingresa la informacion requerida en el cuadro sobre la experiencia del consultor
experto para diagndstico. No olvides grabar la informacidn que registraste.

A.5.2. Experiencia del consultor experto

Nombre del proyecto / servicio:

Nombre De la Entidad donde se realizo el proyecto / servicio:

Afo en el que se realizo el proyecto / servicio:

c+ cenesr

Importante: Ademas, deberas adjuntar un documento (contratos, convenios, érdenes de
servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de
trabajo, certificado de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento
correspondiente. Ver numeral 36 de las bases. Adjuntar en seccion A.5.2
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A.5.3. Registro de Consultores para la Elaboracion de diagndsticos Empresariales

36. El consultor (persona natural) encargado del Diagnostico debe registrarse en el
siguiente Link https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro (ver numeral 32
de las bases). Luego de registrarse en el link recibira un correo electrénico con el resumen
de su registro. Este documento recibido en formato PDF, deberd ser adjuntado aqui.

\PRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES ——
DIGITALES [ [#' Encuesta de satisfaccion

Codigo de Postulacion: IMTEMD-1

Adjuntar un documento (contratos, convenios, érdenes de servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de trabajo, certificado

(=

de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento correspondiente. Ver numeral 36 de las bases.

# Archivo

No se encontraron adjuntos.

—
A 5.3. Registro de Consultores para la Elaboracion de diagnésticos Empresariales

El consultor (persona natural) encargado del Diagnostico debe registrarse en el siguiente Link https:/inngenius.proinnovate.gob.pe/censultores/registro (ver numeral 32 de las bases)

Luego de registrarse en el link recibira un correo electronico con el resumen de su registro. Este documento recibido en formato PDF, debera ser adjuntado agui.

# Archivo

No se encontraron adjuntos.

Importante: A los consultores que se registraron en el afio 2019, 2020, 2021 se recomienda
gue actualicen su perfil profesional o su experiencia adquirida en el Ultimo afio, para ello
deberan registrarse nuevamente en el link de registro de
consultores: https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro

SECCION B:
La seccion B contiene el Autodiagndstico Preliminar

37. Analizar muy bien las preguntas antes de responder. Una vez respondida la pregunta,
ya no podra cambiar sus respuestas ni se le habilitard nuevamente la encuesta.

Cabe resaltar que el cuestionario tiene condicionales y dependiendo de las respuestas que
vaya brindando se le habilitara una pregunta u otra. (Esto solo aplica a esta seccién B)
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« Analizar muy bien las preguntas antes de responder. Una vez

ayno, respondida la pregunta, ya no podra cambiar sus respuestas ni
Innovate S !
se |e habilitard nuevamente la encuesta.
« Cabe resaltar que el cuestionario tiene condicionales y [ g Encuesta de Satisfaccion }

dependiendo de las respuestas que vaya brindando se le habilitara
una pregunta u otra. (Esto solo aplica a esta seccién B)

B. AUTODIAGNOSTICO PRELIMINAR

Para efectos del presente concurso se considera dimensiones de una empresa a los siguientes: Desarrollo de Practicas de Gestion, Desarrollo de Capital Humano,
Desarrollo Informatico, Desarrollo Comercial Financiero y Desarrollo Operacional.

BB Seccion A: ™S

NIVEL DE MADUREZ DIGITAL
IMPORTANTE:

« Analizar muy bien las preguntas antes de responder. Una vez respondida la pregunta, ya no podra cambiar sus respuestas ni se le habilitard nuevamente la
encuesta.

« Cabe resaltar que el cuestionario tiene condicionales y dependienda de las respuestas que vaya brindando se le habilitard una pregunta u otra. (Esto solo aplica a
esta seccion B)

SECCION C:
La seccion C contiene siete parte

C.1. DESARROLLO DE PRACTICAS DE GESTION

38. Deberas responder y/o completar la informacién requerida en cada uno de los
puntos.

AIPRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES a3

Cédigo de Postulacién: IMTEMD-1

Seccion A: Seccion B: Seccit Seccion E:

C.1. Desarrollo de Practicas de Gestion

C.11. (La empresa realiza la planificacion estratégica anual?

S

.C.I.Z. Promedio de namero de trabajadores por afio

2020 2021

P
" C.13.La empresa cuenta con sistermas para la medicion del desempefic del colaborador

La empresa cuenta con sistemas para la medicién del desemperio del colaborador Si marca Si, indique ;como funciona?
‘ Cl4. La empresa implementa modelos de innovacion en las dreas de trabajo para mejorar sus indicadores de productividad
—
La empresa implementa modelos de innovacion en las areas de trabajo para mejorar sus indicadores de productividad Si marca Si, indique ;como funciona?
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C.2 DESARROLLO CAPITAL HUMANO
39. Deberas responder y/o completar la informacién requerida en cada uno de los

puntos.

APRO_ PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES R —

Codigo de Postulacién: IMTEMD-1

C.2. Desarrollo Capital Humano

C2.. ¢Cuenta con un proceso para solicitar las ideas de mejora por parte de los trabajadores de produccion?

(Cuenta con un proceso para solicitar las ideas de mejora por parte de |os trabajadores de producciéon? Si marca Si, Seleccionar de donde proviene la idea de mejora, durante el Gltimo afio

22. ;Cuenta con una politica de seguridad y salud acorde la normatividad nacional?

iCuenta con una politica de seguridad y salud acorde la normatividad nacional? Simarca Si, indique: ;Se comunicé esta politica a los trabajadores de produccién?

C2.3. En los ditimos dos afios, la empresa ha realizado auditorias de seguridad

C2.4. ¢Cudntas horas de capacitacion reciben en promedio por afio los trabajadores de produccién?

C.2.5 La empresa implementa modelos de motivacion y fidelizacion personalizada con sus colaboradores

C.3 DESARROLLO INFORMATICO

40. Deberas responder y/o completar la informacion requerida en cada uno de los
puntos.

AlPRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES —

linndévate
Codigo de Postulacion: IMTEMD-1

C.3. Desarrollo Informatico

C.3.]. La empresa cuenta con un proceso de acopio de datos apropiado para migrarlos a informatica y pueda tomar decisiones efectivas

o
" C.3.2. El sistema de medicion del desempefio del personal de produccién y administrativo, incluidos los indicadores, puede adecuarse rapidamente, frente a cambios inesperados, tanto

INternas como externos

C.3.3. La empresa tiene implementado un modele de gestion per indicadores financieros y no financieros

La empresa tiene implementado un modelo de gestion por indicadores financieros y no financieros Si marca Si, indique ¢cémo funciona?

C34. La empresa tiene implemnentado un sistema que mide la trazabilidad de su desempefio

La empresa tiene implementado un sistema que mide la trazabilidad de su desempefic Si marca Si, indique ;como funciona?

—
C.35. La empresa tiene implementado un sistema informatice para medir la productividad
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C.4 DESARROLLO COMERCIAL - FINANCIERO

41. Deberas responder y/o completar la informacion requerida en cada uno de los
puntos.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES | ——

Codigo de Postulacion: IMTEMD-1

. Desarrollo comercial - financiero

O
*

= ' C.4]. ;Cual es el segmento de mercado que atiende la empresa?

‘ |:,[' ' C.4.2. La empresa tiene un modelo de control para identificar las necesidades y satisfaccion de los clientes

La empresa tiene un modelo de control para identificar las necesidades y satisfaccion de los clientes. Si marca Si, indique ;cémo funciona?

C.4.3. La empresa tiene implementado un modelo de gestién para incursionar en nueves mercados

' C.44. La empresa emplea métodos de marketing digital para captar y atender a sus clientes

'
(=

o
‘ C.4.5. La empresa mide mensualmente el EBITDA en la operacion de su gestion financiera

C.5 DESARROLLO OPERACIONAL

42. Deberas responder y/o completar la informacion requerida en cada uno de los
puntos.

APRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION 62.93%
linnévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES —

Caodigo de Postulacion: IMTEMD-1

C.5. Desarrollo Operacional

5.1 Detalle, ccudles son los procesos del drea de produccion de la empresa?

Proceso

5.2 Precisar ¢qué oportunidad (es) la empresa desea abordar?, ¢se requiere cambios en el drea productiva?

5.3, |dentifica tres principales trabas en los procesos sefalados en la pregunta C.5.1.

Proceso Traba

C5.4. (Como se programa el trabajo del area de produccion?

55, :Qué medidas se toman para evitar que las maguinas/equipes se averien, que funcionen mal o afecten la sequridad?
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C.6. OBJETIVOS
C.6.1. Objetivo general y resultados del proyecto

43. Aqui deberds explicar el objetivo de tu proyecto, lo que quiere lograr la entidad y el
resultado final.

Objetivo General =B

Objetivo General (Proposito del Proyecto):

Resultado Final +

w

C.6.2. Actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigacion y/o adaptacion al cambio

climatico

44. Proponga algunas actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigacion y/o
adaptacion al cambio climatico, que pueda realizar de acuerdo a su alcance o capacidad
de la empresa, esto no necesariamente debe estar sujeto a un presupuesto, pero si
debe estar sustentado con un procedimiento o acciones concretas. Ejemplo: reducir el

consumo de agua, reduce el consumo de energia, reciclado de desechos y crea areas
verdes, etc.

C.6.2. Actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigacién y/o adaptacién al cambio climatico

Ingresar informacioén:

L Informacién v

Proponga algunas Actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigacién y/o adaptacién al cambio climético, que pueda realizar de acuerdo a su alcance o
capacidad de la empresa, esto no necesariamente debe estar sujeto a un presupuesto, pero si debe estar sustentado con un procedimiento o acciones
concretas Ejemplo: reducir el consumo de agua. Reduce el consumao de energia. Reciclado de desechos Crea areas verdes, etc
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C.6.3. Cronograma de Actividades

45. Se debe ingresar las principales actividades para realizar el diagndstico.

Diagnéstico - = x|

Actividad: Unidad de Medida:
Cantidad:

Tiempo de ejecucion (meses):

Afio1

46. Se debe ingresar las principales actividades para realizar la implementacion.

Implementacién -~ x|

Actividad: Unidad de Medida:
Cantidad:

Tiempo de ejecucién (meses):

Afio1
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C.7 RESUMEN DEL PROYECTO
B.7.1. Adjunto

47. Debes adjuntar un resumen del proyecto en PPT de lo mas resaltante e importante del
proyecto, no mas de 5 diapositivas.

C.7.. Adjunto N
Seleccionar Archivo:

Browse

L Informacion

Formatos permitidos: Power Point (PPT, PPTX)

# Tipo de Adjunto Archivo

Resumen de Proyecte

SECCION D:

D.1 PRESUPUESTO

La seccidon Cde Presupuesto tiene tres partes.

D.1.1. CUADRO N2 1: DIAGNOSTICO

48. Se cofinanciara con Recursos No Reembolsables (RNR) hasta el 100% del costo total de
la Etapa 1 de diagndstico, hasta un maximo de S/ 5 000.00 (Cinco Mil y 00/100 Soles) a todo
costo, incluye el IGV solo para la etapa de diagndstico. Revisar base numeral 22.

A continuacion, mostramos con un ejemplo como debe ser llenado.

Gastos para el Diagnéstico - N~ x|

Descripcion de diagnostico:

Gastos para el Diagnéstico

Unidad: Costo Unitario: Cantidad: Total:
DIAGNOSTICO 5,000 1 5,000
Prolnnovate Cofinanciamiento
Monetario: No Monetario: Entidad:
5,000 0 0 PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO TECNOLOGICO E
NNOVACION

Componente Actividad

ca 1.1 - Diagnostico 1

c2 21 - Implementacion 1
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D.1.2. CUADRO N2 2: IMPLEMENTACION

49. Si el diagndstico y el plan de implementacion es aprobado por la Unidad de Monitoreo
de Prolnndvate, se adjudicara un cofinanciamiento de Recursos No Reembolsables (RNR)
hasta un maximo de S/ 40 000.00 (Cuarenta Mil y 00/100 soles) para la implementacion y
certificacién. En esta Etapa la Entidad Solicitante debe aportar una contrapartida monetaria
y nho monetaria. Ver numeral 24 de las bases.

A continuacién, mostramos con un ejemplo de cémo se debe llenar esta seccién, la entidad
solicitante puede requerir otro monto de RNR y debe hacer sus calculos de aporte
monetario y no monetario segun los objetivos y proyeccién que realice.

Gastos para la Implementacién N x|

Descripcion de implementacién:

Gastos para la Implementacion

Unidad: Costo Unitario: Cantidad: Total:
IMPLEMENTACION 57142.86 1 5714286
Prolnnovate Cofinanciamiento
Monetario: No Monetario: Entidad:
40,000 10,28572 6,85714 PROGRAMA NACIONAL DE DESARRCLLO TECNOLOGICO E
NNOVACION
Componente Actividad
(o] 11 - Diagnostico 1
c2 21- Implementacion 1

D.1.3. CUADRO N2 3: PRESUPUESTO POR ETAPA DEL PROYECTO
Es el resumen del presupuesto de ambas etapas, eso sale automaticamente

C1.3. CUADRO N*° 3: PRESUPUESTO POR ETAPA DEL PROYECTO

Etapa Aporte Monetario Prolnnévate S/ Aporte Monetario S/ Aporte No Monetario S/ Total 5/
Etapa de Diagnostico 5000 0 0 5000
Etapa de Implementacién 40000 1028572 685714 5714286
Total 45,000.00 10,285.72 6,857.14 62,142.86
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SECCION E:
La seccidon E de documentos legales se debe adjuntar 3 documentos.

E.1.1. Lista de chequeo de requisitos legales (Anexo 6)
49. El Anexo 6 de Lista de chequeo de requisitos legales esta en los anexos de las bases.

Descargalo y complétalo (https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-

concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales).

El Representante Legal de la Entidad Solicitante deberd firmar de pufio y letra el documento
al final del formulario, el sello es opcional si lo tuviera. Luego debe subirlo escaneado en
formato PDF. Este formato tiene validez de declaracién jurada.

E.1l. Lista de chequeo de requisitos legales (Anexo 6) - N~ x|
Seleccionar Archivo:
Browse
A Informacién v
Maximo: 2MB

# Tipo de Adjunto Archivo

Lista de chequeo de requisites legales

E.1.2. Copia de la Declaracién Jurada Anual del ultimo afio (2021) del ejercicio fiscal
(Mipyme que postula)

50. Es el documento que la SUNAT le otorga cuando la empresa hace su declaracién de
impuestos del periodo solicitado. Este documento debe escanearlo y subirlo en formato
PDF.

E.1.2. Copia de la Declaracién Jurada Anual del dltimo afio (2021) de Ejercicio Fiscal

Seleccionar Archivo:

Browse

#  Tipo de Adjunto Archivo

Declaracion jurada Anual del ultimo afio
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D.1.3. Declaracion Jurada de equipo técnico de compromiso de respetar los resultados
del proceso de evaluacién (Anexo 9)

52. El Anexo 9 Declaracién Jurada de equipo técnico de compromiso de respetar los
resultados del proceso de evaluacién estd en los anexos de las bases. Descdrgalo y

complétalo  (https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-

productivo/572-concurso-mipymes-digitales)

Este documento debe ser firmado por cada uno de los miembros del equipo técnico que
participara en el proyecto, (ver seccion F de las bases).

Cada miembro debe enviar un documento (Anexo 9) y debera ser firmado de puio y letra
colocando su huella digital. Luego, debe escanear y subirlo en formato PDF. Este formato
tiene validez de declaracién jurada.

E.1.3. Declaracién Jurada de equipo técnico. (compromiso de respetar los resultados del proceso de evaluacion)

Anexo 9

Seleccionar Archivo:

Browse

#® Tipo de Adjunto Archivo

DDJJ equipo técnico

ENViIO DEL FORMULARIO DE POSTULACION

53. Verificar: Cuando ya hayas culminado con el ingreso de la informacién en todas las
secciones (A, B, C, D, E) verifica que no te falte nada, para ello deberas hacer clicen la
parte superior derecha, deberds darle clic al boton BN == 0=

PRO A
iInnovate
AIPRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION — 62.44%
innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES _ —
Cadigo de Postulacién: IMTEMD-1

BB Seccion A: Seccién B: Seccion C: Seccion D Seccion E:

A.l. Datos Generales del Proyecto

A1l Titulo del proyecto

Digitalizacion del proceso comercial de la empresa la Vaquita

A1.2. Duracion del proyecto (Meses)

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

A21. Informacion General
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54. Silos campos estdn incompletos te aparecera una ventana que te indicara cuales
son las secciones que faltan completar.

Resultado de la Verificacién N

Debe Completar los siguientes campos:

+ ALD
o Solo puede registrar un consultor experto de persona juridica (B.2.]) o consultor experto de persona natural (B.31)
o cal

o Seleccionar actividad(es) en Castos para el Diagnéstico

Cerrar

55. Enviar: Cuando hayas completado toda la informacidn en todas las secciones (A, B,
D, C) al 100%, en la parte superior derecha, deberas darle clic al botén RELNEL

E |r? gévate .
PRO PROGRAMA DE INNOVACION MODERNIZACION S — l enviag | PoF 100%
innévate TECNOLOGICA Y EMPRENDIMIENTO - MIPYMES DIGITALES B s

Codigo de Postulacion: IMTEMD-1

B8 seccion A: Seccién B: Seccién C: Seccién D Seccion E:

A.l. Datos Generales del Proyecto

Al Titule del proyecto

Implementacion de Tecnologias Digitales

A2, Duracién del proyecto (Meses)

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

A.21. Informacion General

Entidad Solicitante

56. Al darle clic a “Si” el proyecto se enviara para evaluacién y te llegara un correo
confirmando que tu postulacion ha sido enviada desde el correo
webmaster@proinnovate.gob.pe. Puedes guardarlo como contacto para evitar que

llegue al buzén de correos no deseados.

iListo! Si deseas volver a ver tu postulacion, lo puedes hacer desde el sistema entrado a la
opcién “Mis Proyectos”. Recuerda que los resultados de las etapas de evaluacion incluirdn
el cédigo del proyecto, por lo que te recomendamos lo tengas siempre.


mailto:webmaster@proinnovate.gob.pe

