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ACCESO AL SISTEMA EN LÍNEA 

 

1. Ingresa a https://inngenius.proinnovate.gob.pe/  

Regístrate e inicia tu postulación 

 

 
 

2. Si ya tienes un usuario creado en el Sistema en Línea, dale clic al botón “Acceder” con 
los mismos datos de correo electrónico y contraseña.  
 

3. En caso hayas olvidado tu contraseña, dale clic al mensaje “¿Olvidó su contraseña?”. 
 

  

https://inngenius.proinnovate.gob.pe/


                                  
 
 

4 
 

4. Si no tienes un usuario, créalo dando clic a “Regístrate ahora”. 

 
 

5. Llena el formulario de registro (Debes registrar información en cada campo). 
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6. Recibirás un email de confirmación con una clave temporal con la que podrás ingresar 

al sistema. Dale clic al enlace para activar tu usuario e ingresa nuevamente con tu usuario 

y contraseña y te llevará a la siguiente pantalla. 

 

 
 

 

7. Dirígete a la esquina superior izquierda y activa el menú. 
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8. Dirígete a Sistema en Línea y dale clic en postulación de proyecto. 

 

 
 

 

9.  Se desplegarán las opciones y deber dirigirte a mis proyectos y dale clic. 
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CREACIÓN DE FORMULARIO DE POSTULACIÓN 
 

10.  Luego te saldrá la siguiente pantalla, haz clic en crear nuevo proyecto.  

 

 

 

11. Selecciona el botón y haz clic en Proyectos de Mipymes Digitales. 
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12.  Luego debes hacer clic a “Sí, quiero postular” para poder empezar a llenar tu 

formulario. Ten en cuenta que puedes llenar tu formulario por partes, siempre 

grabando la información hasta que envíes tu formulario. 

 

 
 

13.  En seguida te saldrá la siguiente pantalla para iniciar tu postulación y deberás 

registrar el RUC de tu empresa, también encontrarás preguntas de una encuesta de 

satisfacción, la cual debes responder antes de ingresar información al formulario. 
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14. Luego de haber respondido la encuesta te saldrá la siguiente pantalla, a la cual debes 

dar “Sí”. 
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LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACIÓN 

 

SECCIÓN A:  
La sección A tiene cinco partes. 

A.1. DATOS GENERALES DEL PROYECTO 
 

15.  Deberás hacer clic en el botón de editar para ingresar la información de tu proyecto. 

 
 

16.  Luego saldrá una ventana donde podrás ingresar el título de tu proyecto. 
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17. De igual forma deberá ingresar información de su proyecto en las secciones que están 

con el círculo rojo. 

 
 

A.2. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE 
A.2.1. Información General 

18.  En datos generales de la entidad Solicitante (Mipyme) debe hacer clic en el botón editar 

para poder ingresar información de tu empresa. 
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19.  Al hacer clic le aparecerá el siguiente cuadro donde deberá ingresar la información 

solicitada. 

 

 

20. En datos del representante legal de la entidad solicitante al hacer clic en el botón editar 

le aparecerá un cuadro donde deberá seleccionar el tipo de documento e ingresar el 

número de documento para la búsqueda y completar la siguiente información. 
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A.3. DATOS DEL COORDINADOR GENERAL Y COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEL 
PROYECTO 
A.3.1. Datos del coordinador general del proyecto 

21. En esta sección deberá ingresar la información del coordinador general del proyecto. 

Revisar el numeral 18 de las bases. Debe adjuntar el anexo 7. 
 

 
 

A.3.2. Datos del coordinador administrativo del proyecto 

22. En esta sección deberá ingresar la información del coordinador administrativo del 

proyecto. Revisar el numeral 18 de las bases. Debe adjuntar el anexo 7. 
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A.3.3. Equipo técnico del proyecto (Datos del Coordinador General y Recurso humano de 

la Entidad Solicitante) 

23. Solo debe registrar al Recurso Humano de la Entidad Solicitante (Ver numeral 18 

literal b. de las bases). El Coordinador General obligatoriamente debe ser parte del 

equipo técnico y ya fue registrado en el punto A.3.1, por lo que no es necesario volver 

a registrar en este cuadro. 

 

 
 

24.  Verificar:  Cuando hayas ingresado toda la información requerida en la sección A, en 

la parte superior derecha, deberás darle clic al botón 
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25.  Si los campos no están completos te aparecerá una ventana que te indicara cuales 

son las secciones que falta ingresar información: 
 

 
 

Nota: No olvides responder la encuesta de satisfacción 

 

A.4. DATOS DE LA ENTIDAD (PERSONA JURÍDICA) ENCARGADO DEL DIAGNÓSTICO 
A.4.1. Entidad consultora (Si quien hace el diagnóstico es una Persona Jurídica) 
 

26. Haz clic en el botón editar y te saldrá un campo donde debes ingresar el RUC de la 

persona jurídica que propones para el diagnóstico. 

 

 
 

27. Una vez identificado y validado el RUC por el sistema, te saldrá la siguiente pantalla 

donde deberás ingresar la información de la persona jurídica que hará el diagnóstico 
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A.4.2. Datos del consultor experto (trabajador) para diagnóstico designado por la Entidad 

Consultora (Persona Jurídica) 

28. Haz clic en el botón editar y te saldrá un campo donde debes ingresar el documento 

del consultor experto (trabajador) para diagnóstico designado por la Entidad 

Consultora. 

 
 

29. Una vez identificado y validado el documento por el sistema, te saldrá la siguiente 

pantalla donde deberás ingresar la información del consultor experto (trabajador) 

para diagnóstico designado por la Entidad Consultora. 
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A.4.3. Experiencia del consultor experto (trabajador) designado por la Entidad Consultora 

(Persona Jurídica) 

30. Haz clic en el botón editar y te saldrá un campo donde debes ingresar la experiencia 

del consultor experto (trabajador) para diagnóstico designado por la Entidad 

Consultora. Puedes ingresar más de una experiencia con el botón nuevo. 

 

 
 

Importante: Además, deberás adjuntar un documento (contratos, convenios, órdenes de 

servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de 

trabajo, certificado de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento 

correspondiente. Ver numeral 36 de las bases.  Adjuntar en sección A.4.3.  
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A.4.4. Registro de Consultores para la Elaboración de diagnósticos Empresariales 

31. La Entidad consultora (persona jurídica) y el consultor experto (trabajador) designado 

por la Entidad Consultora encargado del Diagnostico debe registrarse en el siguiente 

Link https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro. (ver numeral 32 de 

las bases). Luego de registrarse en el link recibirá un correo electrónico con el resumen 

de su registro. Este documento recibido en formato PDF, deberá ser adjuntado aquí. 

 

 
 

Importante: A los consultores que se registraron en el año 2019, 2020, 2021 se recomienda 

que actualicen su perfil profesional o su experiencia adquirida en el último año, para ello 

deberán registrarse nuevamente en el link de registro de 

consultores: https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro  

 

 

DATO IMPORTANTE:  

 

1. Si llenaste la sección A.4. Datos de la entidad (persona jurídica) encargado del 

diagnóstico, ya no deberías llenar la sección A.5 Datos del consultor (persona 

natural) encargado del diagnóstico. 

2. Si llenaste la sección A.5 Datos del consultor (persona natural) encargado del 

diagnóstico, ya no deberías llenar la sección A.4. Datos de la entidad (persona 

jurídica) encargado del diagnóstico. 

 

 

 

 

https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro
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A.5. DATOS DEL CONSULTOR (PERSONA NATURAL) ENCARGADO DEL DIAGNÓSTICO 
A.5.1. Consultor experto para Diagnóstico (Si quien hace el diagnóstico en una Persona 

Natural) 

32. Haz clic en el botón editar y te saldrá un campo donde debes ingresar el documento 

del consultor experto que propones para el diagnóstico. 

 

 
 

33. Una vez identificado y validado el documento por el sistema te saldrá la siguiente 

pantalla donde deberás ingresar la información del consultor experto que propones para 

diagnóstico. 
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A.5.2. Experiencia del consultor experto 

34. Haz clic en el botón editar y te saldrá un campo donde debes ingresar la experiencia del 

consultor experto para diagnóstico. Puedes ingresar más de una experiencia con el botón 

nuevo. 

 

 
 

35. Ingresa la información requerida en el cuadro sobre la experiencia del consultor 

experto para diagnóstico. No olvides grabar la información que registraste. 

 

 
Importante: Además, deberás adjuntar un documento (contratos, convenios, órdenes de 

servicio, conformidad del cliente, facturas y/o recibos de honorarios, constancias de 

trabajo, certificado de trabajo) por cada experiencia registrada para el sustento 

correspondiente. Ver numeral 36 de las bases.  Adjuntar en sección A.5.2 
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A.5.3. Registro de Consultores para la Elaboración de diagnósticos Empresariales 

36. El consultor (persona natural) encargado del Diagnostico debe registrarse en el 

siguiente Link https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro (ver numeral 32 

de las bases). Luego de registrarse en el link recibirá un correo electrónico con el resumen 

de su registro. Este documento recibido en formato PDF, deberá ser adjuntado aquí. 
 

 
Importante: A los consultores que se registraron en el año 2019, 2020, 2021 se recomienda 

que actualicen su perfil profesional o su experiencia adquirida en el último año, para ello 

deberán registrarse nuevamente en el link de registro de 

consultores: https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro  

 

SECCIÓN B:  
La sección B contiene el Autodiagnóstico Preliminar 

37. Analizar muy bien las preguntas antes de responder. Una vez respondida la pregunta, 

ya no podrá cambiar sus respuestas ni se le habilitará nuevamente la encuesta. 

Cabe resaltar que el cuestionario tiene condicionales y dependiendo de las respuestas que 

vaya brindando se le habilitará una pregunta u otra. (Esto solo aplica a esta sección B) 

https://inngenius.proinnovate.gob.pe/consultores/registro
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SECCIÓN C:  
La sección C contiene siete parte 
 

C.1. DESARROLLO DE PRÁCTICAS DE GESTIÓN 
 

38. Deberás responder y/o completar la información requerida en cada uno de los 

puntos. 
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C.2 DESARROLLO CAPITAL HUMANO 
 

39. Deberás responder y/o completar la información requerida en cada uno de los 

puntos. 

 

C.3 DESARROLLO INFORMATICO 
 

40. Deberás responder y/o completar la información requerida en cada uno de los 

puntos. 
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C.4 DESARROLLO COMERCIAL - FINANCIERO 
 

41. Deberás responder y/o completar la información requerida en cada uno de los 

puntos. 

 

 

C.5 DESARROLLO OPERACIONAL 
 

42. Deberás responder y/o completar la información requerida en cada uno de los 

puntos. 
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C.6. OBJETIVOS 
C.6.1. Objetivo general y resultados del proyecto 

43. Aquí deberás explicar el objetivo de tu proyecto, lo que quiere lograr la entidad y el 

resultado final. 
 

 

 C.6.2. Actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigación y/o adaptación al cambio 

climático 

44. Proponga algunas actividades para la sostenibilidad ambiental, mitigación y/o 

adaptación al cambio climático, que pueda realizar de acuerdo a su alcance o capacidad 

de la empresa, esto no necesariamente debe estar sujeto a un presupuesto, pero si 

debe estar sustentado con un procedimiento o acciones concretas. Ejemplo: reducir el 

consumo de agua, reduce el consumo de energía, reciclado de desechos y crea áreas 

verdes, etc. 

 



                                  
 
 

26 
 

C.6.3. Cronograma de Actividades 

45. Se debe ingresar las principales actividades para realizar el diagnóstico. 

 

 
 

46. Se debe ingresar las principales actividades para realizar la implementación.  
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C.7 RESUMEN DEL PROYECTO 
B.7.1. Adjunto 

47. Debes adjuntar un resumen del proyecto en PPT de lo más resaltante e importante del 

proyecto, no más de 5 diapositivas. 
 

 

 

SECCIÓN D:  

D.1 PRESUPUESTO 
La sección C de Presupuesto tiene tres partes. 

D.1.1. CUADRO Nº 1: DIAGNÓSTICO  
48. Se cofinanciará con Recursos No Reembolsables (RNR) hasta el 100% del costo total de 

la Etapa 1 de diagnóstico, hasta un máximo de S/ 5 000.00 (Cinco Mil y 00/100 Soles) a todo 

costo, incluye el IGV solo para la etapa de diagnóstico. Revisar base numeral 22. 

A continuación, mostramos con un ejemplo como debe ser llenado.  
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D.1.2. CUADRO Nº 2: IMPLEMENTACIÓN 
 

49. Si el diagnóstico y el plan de implementación es aprobado por la Unidad de Monitoreo 

de ProInnóvate, se adjudicará un cofinanciamiento de Recursos No Reembolsables (RNR) 

hasta un máximo de S/ 40 000.00 (Cuarenta Mil y 00/100 soles) para la implementación y 

certificación. En esta Etapa la Entidad Solicitante debe aportar una contrapartida monetaria 

y no monetaria. Ver numeral 24 de las bases. 

 

A continuación, mostramos con un ejemplo de cómo se debe llenar esta sección, la entidad 

solicitante puede requerir otro monto de RNR y debe hacer sus cálculos de aporte 

monetario y no monetario según los objetivos y proyección que realice. 

 

 
 

 

D.1.3. CUADRO Nº 3: PRESUPUESTO POR ETAPA DEL PROYECTO 
Es el resumen del presupuesto de ambas etapas, eso sale automáticamente 
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SECCIÓN E:  
La sección E de documentos legales se debe adjuntar 3 documentos. 

E.1.1. Lista de chequeo de requisitos legales (Anexo 6) 
49. El Anexo 6 de Lista de chequeo de requisitos legales está en los anexos de las bases. 

Descárgalo y complétalo (https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-

concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales). 

El Representante Legal de la Entidad Solicitante deberá firmar de puño y letra el documento 

al final del formulario, el sello es opcional si lo tuviera. Luego debe subirlo escaneado en 

formato PDF. Este formato tiene validez de declaración jurada. 

 

 
 

E.1.2. Copia de la Declaración Jurada Anual del último año (2021) del ejercicio fiscal 
(Mipyme que postula) 
50. Es el documento que la SUNAT le otorga cuando la empresa hace su declaración de 

impuestos del periodo solicitado. Este documento debe escanearlo y subirlo en formato 

PDF.  

 

 
 
 

https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales
https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales
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D.1.3. Declaración Jurada de equipo técnico de compromiso de respetar los resultados 
del proceso de evaluación (Anexo 9) 

 

52. El Anexo 9 Declaración Jurada de equipo técnico de compromiso de respetar los 

resultados del proceso de evaluación está en los anexos de las bases. Descárgalo y 

complétalo (https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-

productivo/572-concurso-mipymes-digitales) 

Este documento debe ser firmado por cada uno de los miembros del equipo técnico que 

participara en el proyecto, (ver sección F de las bases). 
 

Cada miembro debe enviar un documento (Anexo 9) y deberá ser firmado de puño y letra 

colocando su huella digital. Luego, debe escanear y subirlo en formato PDF. Este formato 

tiene validez de declaración jurada. 
 

 
 

ENVÍO DEL FORMULARIO DE POSTULACIÓN 
 

53. Verificar:  Cuando ya hayas culminado con el ingreso de la información en todas las 

secciones (A, B, C, D, E) verifica que no te falte nada, para ello deberás hacer clic en la 

parte superior derecha, deberás darle clic al botón 

 

 

https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales
https://www.proinnovate.gob.pe/convocatorias/por-tipo-de-concurso/desarrollo-productivo/572-concurso-mipymes-digitales
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54. Si los campos están incompletos te aparecerá una ventana que te indicara cuales 

son las secciones que faltan completar. 

 

 
 

55.  Enviar:  Cuando hayas completado toda la información en todas las secciones (A, B, 

D, C) al 100%, en la parte superior derecha, deberás darle clic al botón 

 

 

 
56. Al darle clic a “Sí” el proyecto se enviará para evaluación y te llegará un correo 

confirmando que tu postulación ha sido enviada desde el correo 

webmaster@proinnovate.gob.pe. Puedes guardarlo como contacto para evitar que 

llegue al buzón de correos no deseados. 

 

¡Listo! Si deseas volver a ver tu postulación, lo puedes hacer desde el sistema entrado a la 

opción “Mis Proyectos”. Recuerda que los resultados de las etapas de evaluación incluirán 

el código del proyecto, por lo que te recomendamos lo tengas siempre. 

mailto:webmaster@proinnovate.gob.pe

