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Inndvates

A. PRESENTACION

01. El concurso es convocado por el Programa Nacional de Innovacién para la Competitividad
y Productividad (Innévate Peru) del Ministerio de la Produccidn. Los recursos provienen
del Proyecto Mejoramiento de los niveles de innovacidn productiva a nivel nacional
(Contrato de Préstamo BID 3700/0C PE), que tiene como objetivo contribuir al crecimiento
de la productividad empresarial, a través de un aumento de los niveles de innovacién.

02. El concurso para proyectos' de pasantias tecnoldgicas tiene por objeto cofinanciar los
gastos asociados a la estancia de profesionales y/o técnicos de empresas o asociaciones de
productores de bienes y/o servicios en empresas o entidades tecnoldgicas, en el pais o en
el extranjero, a fin de alcanzar conocimientos respecto de una técnica o tecnologia
especifica, que sea relevante para mejorar la productividad de la entidad para la que
laboran.

03. Estas Bases PT-02-2017, de distribucién gratuita, buscan orientar a las entidades
interesadas para la presentacion de proyectos al concurso de ventanilla abierta para
Pasantias Tecnoldgicas, asi como informar sobre los criterios de evaluacién de los mismos.
La convocatoria del concurso es de dmbito nacional y para cualquier sector de la actividad
productiva.

B. ENTIDADES SOLIAITANTES

04. Las Entidades Solicitantes podran ser empresas productivas privadas o asociaciones de
productores de bienes y/o servicios, con personeria juridica establecida e inscrita en los
Registros Publicos de los sectores de la produccién (bienes o servicios), con al menos un
(1) afio de funcionamiento continuo, contados desde la fecha de inicio de actividades
consignadas en el Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de SUNAT. hasta la fecha de
envio del proyecto.

05. Las Entidades Solicitantes deberan gestionar el proyecto y designar un representante en
calidad de Coordinador General.

06. Las Entidades Solicitantes podran presentar maximo dos (02) pasantes por concurso y
podran acceder a los recursos del concurso de Pasantias Tecnoldgicas como mdaximo dos
(02) veces por afio calendario, considerando el inicio del afio a partir de la firma del primer
contrato de adjudicacion de Recursos No Reembolsables (RNR).

07. Las entidades sefialadas en el numeral 004 deberan cumplir con las siguientes condiciones o
criterios de elegibilidad:

a) Empresas de los sectores de la produccién (bienes y/o servicios) o asociaciones civiles
de caracter productivo, legalmente constituidas en el pais, con personeria juridica
establecida e inscritas en los Registros Publicos. Para efectos de la presente convocatoria, se

1 Se entendera por “proyectos” a las iniciativas presentadas por las entidades elegibles. El término proyecto est4 referido a la categoria
proyecto segun el Reglamento Operativo PE-L1162 “Proyecto Mejoramiento de los Niveles de Innovacién Productiva a Nivel
Nacional”.
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define a la MIPYME? como aquellas empresas cuyas ventas anuales no superan las 2300 UIT
(S/ 9 085 000), condicidn que serd verificada en la Declaracion Jurada del Impuesto a la Renta
20163, La condicidn del monto de ventas es aplicable también a las asociaciones civiles de
cardacter productivo.

b) Que cuenten con el RUC activo, con domicilio habido e informacion actualizada del
representante legal.

c) Acreditar que su actividad econdmica y de operaciones esté directamente relacionada con el
tema propuesto, lo cual serad verificado con el CllU registrado en el RUC de la Entidad
Solicitante.

d) Que cumplan con las condiciones generales para acceder a recursos de Inndvate Peru:

i No presentar deudas coactivas* con el Estado reportadas por la SUNAT ni deuda por
contribuciones (obligaciones de seguridad social de los trabajadores) y otras
obligaciones no tributarias (sélo aplicables a entidades privadas).

ii. No haber sido sancionada con inhabilitacién temporal o definitiva para contratar con
el Estado, mientras dure tal sancion.

iii. Produzcan bienes y/o servicios dentro del ambito de la convocatoria.

iv. El representante legal no haya sido sentenciado por delito cometido en agravio del
Estado.

V. No estar observada por Inndvate Peru u otra fuente de financiamiento a la que
Inndvate Peru tenga acceso por: mal desempeiio y capacidad de gestiéon de un
proyecto culminado o en ejecucion, ya sea como solicitante o asociada, o incumplir
con un convenio o contrato de adjudicacion de recursos que haya generado la
resolucidén del contrato por incumplimiento.

08. Los pasantes deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

- ldoneidad profesional (perfil profesional acorde con los objetivos de la pasantia).
- Dominio hablado y escrito del idioma requerido en la pasantia.
- No menos de un (01) afio de antigliedad en la Entidad Solicitante.

C. DURACION Y INANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS

09. Los proyectos de pasantias tendran una duracién maxima de seis (6) meses, contados
desde la firma hasta el cierre del proyecto®.

2 pefinicién establecida en la Ley N2 30056 “Impulso al desarrollo productivo y crecimiento empresarial”.

3 Una (01) UIT 2016 = 3 950 soles, deberd adjuntar la Declaracién Jurada en el Sistema en Linea de Innévate Perd, en la
seccion “carga de documentos legales”.

4 Si la Entidad Solicitante ha fraccionado su deuda ante SUNAT, y su deuda figura en estado coactivo en http://e-
consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrSO0Alias, debera adjuntar la resolucién de fraccionamiento en el Sistema en Linea

de Inndvate Perd, en la seccién “Carga documentos legales”.
5> Fecha en la que la Unidad de Monitoreo emite la solicitud de cierre.
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10. Los montos y porcentajes de financiamiento seran los siguientes:

Tipo de Monto maximo de % maximo de % minimo de % maximo de
Beneficiario RNR (Monetario — RNR sobre el aporte aporte No
uss) total del Monetario sobre Monetario sobre el
proyecto el total del total del proyecto
(Monetario) proyecto
Micro y 15 000.00 65% 17.5% 17.5%
Pequefia
Empresa
Mediana 15 000.00 50% 25% 25%
Empresa
Asociacion de 15 000.00 75% 12.5% 12.5%
Productores
D. GASTOSELEGIBLES

11. Se aceptaran como gastos con recursos de Inndvate Peru y de contrapartida monetaria y
no monetaria, los siguientes:

Con Con Recursos de
Tipo de Gasto Recursos Con_tra artida Documentos sustentatorios
delnndvate Monetario No
Perd (RNR) Monetario

Pasajes aéreos (Turista) y X X Ticket electronico y pase de
tasas aeroportuarias abordaje
Seguro de viaje (sélo si es X Factura
requisito)
Movilidad local Declaracién jurada (mdximo 20% de los

X X viaticos) y/o comprobantes de pago
Alojamiento y X X Comprobantes validos en el pais de
alimentacién® destino
Gasto de inscripcion a X X Factura
cursos y eventos
Gastos asociados a los X X X Comprobantes aceptados por SUNAT
talleres de difusién (Hasta un 15% del monto total de los
Gastos administrativos X RNR)
Servicios de organizacién X X Comprobantes vélidos en el pais de
en el extranjero destino
Servicios de traduccion X X Comprobantes validos en el pais de

destino

12. Inndvate Peru reconocera los gastos por la compra de los pasajes aéreos, alojamiento e
inscripcion a cursos y eventos relacionados con el proyecto, que se hayan efectuado antes
de la firma del convenio de adjudicacidn de los RNR.

E. PRESENTACION DE LOSPROYECTOS

13. Lasolicitud de financiamiento deberd ser presentada por lo menos 45 dias antes de la fecha

6 Gastos asociados a los dias efectivos dedicados a las actividades programadas.




de inicio de la pasantia bajo la modalidad de Ventanilla Abierta’.
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14. Sélo se aceptara la presentacidn de Proyectos a través del Sistema en Linea desde la
siguiente direccidon web: https://inngenius.innovateperu.gob.pe, a través de este sistema,
también se enviara adjunto y en formato PDF los siguientes documentos:

De la Entidad Solicitante:

- Carta de presentacidn, consignando el nombre del(os) pasante(s), de acuerdo al
formato del anexol.

- Hoja de vida del(os) pasante(s), seglin formato del anexo lll.

- Certificado médico expedido por un centro de salud estatal que acredite la
buena salud del(os) pasante(s). El documento original serd solicitado si el
proyecto resultaganador.

De las Entidades Receptoras:
- Confirmacién formal (carta, correo electronico o fax) de cada una de las
entidades o empresas que recibiran al (los) pasante(s), indicando la fecha vy
actividades programadas. El documento original serd solicitado si el proyecto
resulta ganador.

Serdn admitidos a evaluacién los proyectos que cumplan con presentar los
documentos mencionados en este numeral. El incumplimiento de alguna de las
formalidades requeridas en este numeral sera causal de no admision del proyecto
presentado. Si se comprueba que la informacidn presentada no es veraz, la Entidad
Solicitante no podrd volver a presentarse en concursos de Innévate Peru. Si el
proyecto resultard ganador, se solicitara el proyecto final impreso y visado por el

Coordinador General.

F. EVALUACION Y SELECON DE PROYECTOS

15. La calificacion de los proyectos de pasantias se hard de acuerdo a los siguientes criterios de
evaluacion:

Criterios de evaluacion

Ponderacion

Meérito en base a la pertinencia de la propuesta, considerando:

Alineacién con los objetivos del concurso

Adecuada identificacidon de las brechas tecnoldgicas a superar
Grado de novedad de las tecnologias a explorar / importar,
calidad y posibilidad de éxito

Vinculacion de los temas tecnoldgicos a explorar con el rubro de
la empresa

Coherencia de las actividades, tiempo y costos, para el logro de
los productos esperados

40%

7 Ventanilla Abierta: La entidad puede presentar el proyecto en cualquier fecha, hasta agotar los recursos asignados al concurso.
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Impactos esperados en la empresa o asociacién de productores:
e Impactos en la empresa o asociacion de productores
participante, en lo que se refiere al fortalecimiento de sus
capacidades de gestidn tecnoldgica

. o . 30%
e Potencial para elevar su competitividad a través de la
exploracién de tecnologias de gestién, productos y procesos
e Impactos en la cadena productiva y otros aspectos afines que
proponga el proyecto.
Capacidad técnica y financiera para abordar objetivos y actividades de la
propuesta:
e Pertinencia del perfil del(os) pasante(s), para alcanzar los
productos planteados en el proyecto
30%

e Capacidad técnica y el porcentaje de financiamiento aportado
por la empresa o asociacién de productores

e Planteamiento de los costos, de modo que reflejen capacidad
para abordar los objetivos y actividades de la pasantia

16. Evaluacidon Externa: Cada proyecto serd evaluado por al menos un (01) Evaluador Externo,
aplicando los criterios de evaluaciéon sefalados y consignando sobre cada uno de ellos una
calificacién de 1 a 5 puntos. La nota final se establecera después que la Entidad Solicitante
envie a Inndvate Peru el proyecto reformulado con el levantamiento de las observaciones,
realizadas por el evaluador externo, en un maximo de tres dias (03) dias después de
recibidas las observaciones. Para continuar con el proceso y pasar al Comité Técnico
Cientifico de Evaluacidn, el proyecto deberd ser aprobado con un puntaje minimo de 3
puntos.

Comité Técnico Cientifico de Evaluacién: Este Comité es una instancia de evaluacion,
conformado por especialistas externos de amplia trayectoria, representando al sector
empresarial, académico y publico. La evaluacién del proyecto por este Comité genera los
siguientes resultados: Aprobado o Desaprobado. En los casos que el Comité considere
pertinente, invitara a la entidad solicitante a reformular su proyecto en funcién de las
observaciones emitidas. La reformulacidn se realizara via Sistema en Linea en un maximo
de tres (03) dias calendario, contados a partir de la reapertura del Sistema en Linea. La
reapertura serd notificada mediante correo electrénico al representante legal de la
empresa y coordinador general del proyecto. Paso seguido, el Comité emitira el resultado
final de aprobado o desaprobado al proyecto presentado.

17. Los resultados de la Evaluacion Externa y Comité Técnico de Evaluacidn de proyectos son
Inimpugnables.

18. Los resultados de los proyectos aprobados y desaprobados se publicaran en la pagina web:
https://innovateperu.gob.pe , segun los plazos establecidos para el presente concurso en

el numeral 022 de las bases.
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G. REUNION PREVIA Y ARMA DEL CONTRATO DE ADJUDICACION DE RNR

19. Las entidades con proyectos aprobados seran invitadas a participar en la Reunién Previa
con los Ejecutivos de Innévate Peru para realizar coordinaciones referidas al Contrato de
Adjudicacién de Recursos No Reembolsables (RNR), al inicio de la ejecucion del proyecto,
asi mismo se indicardn las pautas para la elaboracidn del informe final técnico y financiero.

Los acuerdos de la reunién previa se recogeran en un acta y seran de obligatorio
cumplimiento previo a la firma del Contrato de RNR. El incumplimiento de estos acuerdos
originara la suspensién del proceso de adjudicacion.

H. EJECUCION DELPROYECTO

20. La Entidad Solicitante sera la responsable ante Innévate Peru del cumplimiento del
programa de actividades de |la pasantia y de todas las obligaciones que se establecen en el
Contrato de Adjudicacién de RNR. Asi mismo, el Coordinador General del proyecto sera el
responsable de velar por el cumplimiento de los acuerdos del Contrato y de presentar el
informe técnico y financiero, segin formato del anexo V.

21. Al finalizar la Pasantia Tecnoldgica, los gastos asociados con cargo a los recursos de
Innévate Peru serdn reembolsados a la Entidad Solicitante, luego de la rendicién
documentada de cuentas, la realizacién de al menos un taller de difusiéng, dentro de los
30 dias calendario siguientes de la culminacién de actividades, y la aprobacién del informe
técnico y financiero presentado. El informe final debera indicar lugar, fecha y temas
tratados en los talleres realizados, adjuntado listas de los participantes.

Los documentos que sustenten los gastos realizados en el proyecto deberdn estar a nombre
de la Entidad Solicitante o del(os) pasante(s), seglin corresponda.

l. ETAPASY PLAZOS DEL PROCESO

22. Se consideran las siguientes etapas y plazos en el proceso de adjudicacion:

Etapas Plazos
Lanzamiento de la convocatoria 14 de diciembre 2017
Fecha Limite para consultas 21 de diciembre 2017
Publicacién de las bases integradas e inicio de las 22 de diciembre 2017
postulaciones en el Sistema en Linea
Envio de proyectos Por lo menos 45 dias antes de la fecha de

inicio de la pasantia

Publicacién de resultados de admision 5 dias calendarios posteriores a la
presentacién del proyecto

Publicacidn de resultados de la evaluacién del

25 dias calendarios posteriores a la admisiéon
proyecto

del proyecto

8 El taller de difusién tratara sobre los resultados obtenidos, experiencias y lecciones aprendidas, compromisos de seguimiento y

difusidn de las tecnologias observadas. La Entidad Solicitante debera cursar invitacion tanto al sector empresarial como al académico.
8
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. . 10 dias posteriores a la publicacion de
Reunion previa
resultados
Firma del Convenio 5 dias posteriores a la reunién previa
Desembolso Posterior a la aprobacion del informe final

23. Esta convocatoria cerrara el 30 de abril del 2018, ala 1:00 p. m.

J. CONSULTAS

24, Las consultas sobre las bases seran dirigidas a:
pasantiastecnologicas@innovateperu.gob.pe
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ANEXO N2 I: CARTA DE PRESENTACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Sefior

Alejandro Afuso Higa
Coordinador Ejecutivo
Innévate Peru
Presente.

Referencia: Concurso PT 02-2017

Estimados sefiores:

Nos dirigimos a ustedes para presentar a (nombre de la Entidad Solicitante), como postulante al concurso
de Pasantias Tecnoldgicas con el proyecto denominado
et eeeete et eetteateeeaeraeteete et e teete et eaaeete s eesbeteeteserbanana s ”. Con este fin presentamos al (los) candidato(s) a la
pasantia:

Nombre:

Profesién:
Antigiiedad en la Entidad Solicitante:

Cargo y funcién:
(Si hubiera dos candidatos a la pasantia, colocar a continuacion el nombre del sequndo pasante).

Declarando conocer y cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en las bases del Concurso PT
02-2017.

Atentamente,

Firma y sello del Representante Legal

Nombre del Representante Legal: ......ccceoceieieeieiense et s e e
DNI / CE del Representante Legal: .........ccceuereeeeeeceecveceeeeietereneee e eenens
Teléfonos y e-mail del Representante Legal: .......cooveceeeveeveieee e e e
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ANEXO N2 Il: FORMATO PARA LA PRESENTACION DEL PROYECTO

Advertencia: Este formato es referencial, las Entidades Solicitantes deberan desarrollar el proyecto en el Sistema en
Linea (https://inngenius.innovateperu.gob.pe). No se recibirdn propuestas en forma fisica. Las indicaciones para el
llenado se encuentran en el Sistema en Linea.

A.1. Datos generales del proyecto
A.1.1Titulo

A.1.2 Fecha estimada de salida

| |

A.1.3 Destino principal

A.1.4 Duracién del proyecto

Seleccione el rango de tiempo e ingrese el nimero (maximo 6 meses)

A.1.5 Sintesis del proyecto

Destacar las brechas tecnoldgicas detectadas y la pertinencia de la pasantia.
Madximo: 2 000 caracteres

A.2. Datos de la Entidad Solicitante

A.2.1 Entidad solicitante

Tipo de Entidad:
RUC:

Nombre de la Entidad:

Direccidn, distrito, provincia, departamento:

Afio de constitucion: Fecha de inicio de
actividades:
RUC: ClIU:

Teléfono, Fax:

Numero de partida Registral Oficina Registral

Correo electrénico:

Pagina web:

Nivel de ventas:

Representante Legal de la Entidad Solicitante

Nombres: Apellidos:
DNI: RUC:
Correo electrénico: Teléfono:

12
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Apellidos y Nombres

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

DNI

Cargo

Profesion / Especialidad

Afios de experiencia en el
sector

Aiios de experiencia en la
empresa

Teléfono fijo | Celular Correo electrénico
A.2.3 Datos del (os) Pasante(s)

Apellidos y Nombres

Fecha de nacimiento Nacionalidad DNI

Cargo

Profesion / Especialidad

Anos de experiencia en el Afos de experiencia en la

sector empresa

Teléfono fijo Celular Correo electrénico

Cémo se vincula la especialidad
profesional con la Pasantia
Tecnoldgica. Asi mismo,
precisar qué actividades
realizard para implementar en
la empresa lo aprendido en la
pasantia.

B.1. Propuesta Técnica

B.1.1. Justificacién del proyecto

- Partiendo de la situacion actual de las empresas o de las asociaciones de productores, identificar qué
necesidades tecnolégicas han motivado la propuesta.

- Grado de novedad de las tecnologias a exportar/importar.

- Por qué es pertinente ejecutar el proyecto, de manera que se pueda visualizar en la propuesta, las
mejoras que alcanzardn las empresas.

Maximo: 5 000 caracteres

B.1.2. Objetivo General

Describir el objetivo general de la Pasantia Tecnoldgica.

B.1.3. Resultados esperados

Nombre de la Entidad Solicitante

Resultados Esperados

Plantear los beneficios para la empresa o asociacién de productores,
traducidos en resultados.

B.1.4. Impactos esperados

Nombre de la Entidad Resultados Esperados

Considere como impactos del proyecto:

13
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- Incremento de productividad, mejora de la calidad de sus
productos, inversiones adicionales en tecnologia (equipamiento,
infraestructura, software, capacitacion), obtencién de nuevos
fondos para investigacion/ innovacion, formulaciéon de proyectos
de I+D+i, alianzas con universidades o institutos, desarrollo de un
nuevo producto o proceso, publicaciones, otros.

- Aumento de la capacidad para desarrollar productos, mejorar
proceso.

- Fortalecimiento de la capacidad para diversificar oferta exportable.

B.1.5. Competencia técnica e importancia de las entidades receptoras

Sefiale cudles son las entidades y resalte las competencias técnicas e importancia de visitar durante la
ejecucidn del proyecto.

B.2. Programa de actividades

B.2.1 Cronograma de actividades

Especificar las actividades programadas del proyecto, indicando la agenda de desarrollo y el programa de visitas
(eventos, instituciones, empresas, temas a tratar, etc.).

Descripcion de actividad Meses

C.2. Presupuesto y estructura de costos

C.2.1. Seleccione la moneda utilizada

C.2.2. Presupuesto

Concepto Aporte Innévate  Aporte Monetario Aporte No Total
Peru - RNR Monetario

Movilidad local

Alojamiento

Gastos de inscripcion a cursos y
eventos

Seguro de viaje

Gastos de talleres de difusion
de resultados

Gastos administrativos

Servicios de organizacién en el
extranjero

Gastos de traduccién

Total

14
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Apellidos: Fecha de Nacimiento:
Nombre: Nacionalidad:

Correo electrénico: Documento de identidad:
Tel/fax: Entidad donde labora:

Cargo o posicion actual: Tiempo enel cargo:

Afios de experiencia en el sector:

Titulos obtenidos (Area/disciplina, universidad, afio):

Experiencia

Cargos desempefiados (Posicidn, institucidn, fecha) en los ultimos 5 afios:

15
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ANEXO Ne IV: ESCALA DE VIATICOS

Escala diaria de vidticos permitida
. . ., Movilidad local
Hospedaje y alimentacion .,
Lugar Total oA a O ) (Declaracion

Jurada)
Viajes Nacionales (S/) 320.00 256.00 64.00
Viajes internacionales (USS)
Africa 480.00 384.00 96.00
América Central 315.00 252.00 63.00
América del Norte 440.00 352.00 88.00
América del Sur 370.00 296.00 74.00
Asia 500.00 400.00 100.00
Medio Oriente 510.00 408.00 102.00
Caribe 430.00 344.00 86.00
Europa 540.00 432.00 108.00
Oceania 385.00 308.00 77.00
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ANEXO N2 V: PRESENTACION DELINFORME FINAL

Nombre:

Fecha de inicio: " Destino principal: " Duracién en meses:

Sintesis del proyecto (max. 15 lineas)

Razén Social:

Ciudad/ Dpto.: N2 Convenio

Coordinador General del proyecto:

Tel. fijo: Tel. Celular: e-mail:

Nombre:

Fecha de Nacimiento: Nacionalidad: DNI:

Cargo: " Tiempo en el cargo:

Profesién/ Especialidad:

Afios experiencia en el sector: || Afios experiencia en la empresa o asoc. de prod.:
Tel. fijo: || Tel. Celular: |.| e-mail:

A. Cumplimiento de objetivos del proyecto

Indique si se cumplieron los objetivos planteados del proyecto

B. Logro de productos esperados

Indique si se cumplieron los productos esperados del proyecto

C. Logro de impactos esperados

éIndigue como y en qué fase del proceso productivo se aplicaran los conocimientos adquiridos en la pasantia, y cudles son los
impactos esperados de esta aplicacién?

|4 cugles considera aue son los principales logros e impactos aue ha tenido |a pasantia sobre la empresa o asociacién de
productores?
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8. Presupuesto y estructura de costo
Indique la moneda
utilizada Total

Aporte Innévate Peru ‘ Monetario No Monetario
Programado Ejecutado ‘ Programado | Ejecutado Programa Ejecutado Programado Ejecutado

Soles uss Cofinanciamiento

Concepto

Pasajes aéreos
Movilidad local
Alojamiento y
alimentacion
Gastos de
inscripcién a cursos
y eventos

Gastos asociados a
los talleres de
difusion

Gastos
administrativos
Seguro de viaje
Servicios de
organizacion en el
extranjero
Servicios de
traduccion

Nota: Adjuntar fotocopia, visada por el Coordinador General del proyecto, de los documentos que sustenten cada gasto realizado con recursos
otorgados por Innévate Peru. Estos documentos son:
a. Pasajesy Tasas: Taldn de boletos aéreos y/o, de acuerdo a las normas establecidas por la SUNAT y la Tasa por Uso de Aeropuerto (TUUA) de ser el

caso.
b. Hospedaje y alimentacién: Factura, Boleta y/o Tickets emitida por el proveedor de acuerdo a las normas establecidas en el pais en el que se
realizé la pasantia.
Talleres: Factura, Boleta y/o Tickets. de acuerdo a las normas establecidas por la SUNAT.
d. Declaracién Jurada: Se admitira este tipo de documento solo para gastos de movilidad local hasta por un maximo del veinte por ciento (20%)

del monto total de vidticos asignados, de acuerdo a las bases.

o
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