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ACCESO AL SISTEMA  
 

1. Entra a https://sistemaenlinea.innovateperu.gob.pe o también puedes digitar 

https://inngenius.proinnovate.gob.pe/  

Ambas direcciones te llevarán al sistema para que puedas registrarte e iniciar tu postulación. 

 

 
 

2. Si ya tienes un usuario creado en el Sistema en Línea donde estás completando tu formulario de 
postulación, dale clic al botón “Acceder” con los mismos datos de correo electrónico y contraseña.  
 

3. En caso hayas olvidado tu contraseña, dale clic al mensaje “¿Olvidó su contraseña?”. 

  

https://sistemaenlinea.innovateperu.gob.pe/
https://inngenius.proinnovate.gob.pe/
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4. Si no tienes un usuario, créalo haciendo clic a “Regístrate ahora”. 

  

 
 

5. Llena el formulario de registro (debes llenar cada campo). 
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6. Te llegará un email de confirmación con una clave temporal con la que podrás ingresar al sistema. 

 

 
 

7. Dale clic al enlace para activar tu usuario y te llevará a la siguiente pantalla: 

 

 
 

8. Deberás ingresar nuevamente y poner tu usuario y contraseña e ingresar. 
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9. Al ingresa al sistema haz clic en el menú sistema en línea, al lado izquierdo superior de la ventana. 

 

 

10. Una vez desplegado el menú dale clic en “Postulación proyecto”. 

 

 
 

11.  Se desplegarán las opciones y debes dirigirte a “Mis proyectos” y dale clic. 
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CREACIÓN DE FORMULARIO DE POSTULACIÓN 
 

12. Luego te saldrá la siguiente pantalla: 

 

13. Haz clic en “Crear nuevo proyecto”  
 

 

 

14. Luego te saldrá la siguiente pantalla, para que puedas elegir en qué concurso postular: 
 

 

  



                                  
 
 

8 
 

PARA POSTULAR A PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO ESTRATÉGICO DE CENTROS DE EXTENSIÓN 
Y TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA – CET FASE 1 

 

15.  Selecciona el botón y haz clic en Proyectos de Fortalecimiento Estratégico – CET 

 

 

16. Luego debes hacer clic en el botón “SÍ quiero postular” 

En seguida te saldrá la siguiente pantalla para iniciar tu postulación y deberás registrar el RUC de la 

Entidad Solicitante. 
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LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACIÓN 

 
17. Ten en cuenta que puedes llenar tu formulario por partes, la información que ingreses se irá guardando 

automáticamente y cada vez que ingreses con tu usuario podrás visualizarla, hasta que envíes tu 

formulario. 

SECCIÓN A: INFORMACIÓN GENERAL 

A.1.1 Título del proyecto 
Aquí debes ingresar el título del proyecto, el ámbito de operación del CET, la duración del proyecto (meses) y 

la fecha estimada de inicio del proyecto. 

 
Para llenar cada pregunta deberás dar clic al lápiz, ubicado junto a cada pregunta, y se abrirá una ventana para 

que puedas ingresar tu respuesta. Todas las preguntas se guardan automáticamente. 
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VERIFICAR:  Cuando hayas completado todas las preguntas de una sección, en este caso la sección A, en 

la parte superior derecha, deberás darle clic en el botón “VERIFICAR”. 

 

Si los campos no están completados correctamente, aparecerá una ventana que te indicará cuáles son las 

secciones con errores o incompletos: 

 
 

SECCIÓN B: DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE 

B.1.1 Entidad Solicitante 

Al hacer clic en el botón editar (botón del lápiz) aparecerá el siguiente cuadro donde deberás ingresar la 

información solicitada. 
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Asimismo, deberás registrar al representante legal de la Entidad Solicitante. 
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SECCIÓN C: CAPACIDAD Y EXPERIENCIA EN EXTENSIONISMO TECNOLÓGICO Y/O ASISTENCIA 
TÉCNICO-PRODUCTIVA 

La presente sección contiene preguntas para conocer las capacidades institucionales de la Entidad 

Solicitante. 

C.1 Recursos físicos y organizacionales de la Entidad Solicitante 

C.1.1 Estructura organizacional: Describir el modelo de gobernanza de la Entidad, las áreas y sus principales 

funciones. Entiéndase por modelo de gobernanza al modelo de organización y gestión que, considerando los 

actores involucrados, garantiza la adecuada operación/gestión de la Entidad de acuerdo a su visión 

estratégica. 

C.1.2. Infraestructura: Describir la infraestructura con la que cuenta la Entidad Solicitante para el desarrollo 

del proyecto. 

C.1.3. Equipamiento: Describir el equipamiento con el que cuenta la Entidad Solicitante para el desarrollo del 

proyecto 

 

C.2. Recursos Humanos de la Entidad Solicitante 

C.2.1 Personal total 

C.2.2 Personal especializado 
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C.3. Experiencia del CET en extensionismo tecnológico y/o asistencia técnico – productiva 

C.3.1. Tipo de servicios brindados 

C.3.2. Principales metodologías 

C.3.3. Resultados alcanzados 

 

 

C.3.4. Sistema de Monitoreo y Evaluación 

• Indicadores de cobertura 

• Indicadores relacionados a la calidad/pertinencia en la atención 

• Indicadores de impacto económico 
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C.3.5. Información Financiera 

• Ingresos: 

• Egresos: 

 
C.3.6. Perspectivas a Futuro 

• Cartera de Servicios de Extensionismo Tecnológico: 

• Visión como Prestador de Servicios de Extensionismo Tecnológico: 

 

SECCIÓN D: PROPUESTA TÉCNICA 

D.1. Propuesta técnica 

D.1.1 Propuesta de Términos de referencia para la contratación del servicio de consultoría para la elaboración 

del diagnóstico y plan estratégico tomando como referencia el contenido del Anexo IX. 

Que evidencie la comprensión cabal de la Entidad solicitante sobre los objetivos y alcances que se espera lograr 

en esta fase del concurso, así como el conocimiento de los instrumentos, metodologías y actividades 

requeridas. 

D.1.2. Aporte del CET al proceso de elaboración del diagnóstico, en términos de información secundaria, 

mapeo de actores del sector en el ámbito del CET, contacto con empresas y actores locales, nacionales e 

internacionales, acompañamiento al proceso, entre otros. 

D.1.3. Aporte del CET al proceso de elaboración del Plan Estratégico, en términos de provisión de insumos y 

participación activa en la elaboración de la propuesta de cobertura que espera alcanzar, plan de recursos 

humanos, equipamiento, Modelo de Organización y Gobernanza; Modelo Comercial; modelo de precios, 

sistema de monitoreo y evaluación, entre otros. 
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SECCIÓN E: DATOS DE LA ENTIDAD ASOCIADA 

E.1. Entidad Asociada 

E.1.1. Datos generales de la Entidad Asociada 

 

E.1.2. Describa el rol específico que cumplirá la Entidad Asociada en el proyecto y cuáles serán las funciones 

mediante las que desempeñará dicho rol. Ello justificará la pertinencia de su participación en el proyecto 

E.1.3. En caso de las Entidades Asociadas de Tipo 1, describa la experiencia relevante en relación al 

sector/subsector en que se desarrollará el proyecto, así como la vinculación con el rol que desempeñará. 

SECCIÓN F: EQUIPO TÉCNICO 

F.1.1. Registra los datos del Coordinador General del proyecto. Además, se debe adjuntar el CV según modelo 

del Anexo de las bases. 

 
 

Adjuntar el CV y Declaración Jurada de respetar los resultados del proceso de evaluación 
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F.1.2. Ingresar datos del Coordinador Administrativo. Además, adjuntar el CV según modelo del Anexo de las 

bases. 

 

 

F.1.3. Ingresar datos de los integrantes del equipo técnico, así como su CV y declaración jurada de respetar los 

resultados del proceso (adjuntos) 
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SECCIÓN G: PRESUPUESTO 
La sección G  tiene las siguientes subsecciones: 

• De la G.1.1 al G.1.7 son cuadros relacionados al presupuesto. 

• La G.1.8 se recoge sobre la información de los profesionales que han formulado el proyecto, sólo para 

aquellos que han contratado una consultoría para la formulación de su proyecto. 

 

G.1. Presupuesto del Proyecto 
G.1.1. Cuadro N°1. Presupuesto por Entidades Aportante: es el resumen del presupuesto, el cual se muestra 

automáticamente después de llenar los cuadros G.1.3 al G.1.7. 

 
G.1.2. Cuadro N°2. Presupuesto por partida de gasto y entidades aportante es el resumen del presupuesto por 

partidas, el cual se muestra automáticamente después de llenar los cuadros G.1.3 al G.1.7. 
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G.1.3. Cuadro N°3 Recursos Humanos, se debe hacer clic en el botón “+” para agregar a los participantes que 

serán valorizados en el proyecto, según lo registrado en la sección F. 

 
 

Una vez incluidos los recursos humanos a ser valorizados, para cada uno se debe hacer clic en el botón editar. 

Se abrirá una ventana donde se podrá ingresar el honorario y la cantidad para estimar el aporte 

correspondiente. 

 

 
 

G.1.4. Cuadro N°4: Consultorías 

• Esta partida solo permite aporte RNR y monetario (no aplica aporte no monetario) 

• Con RNR no se financiará el IGV de la consultoría, salvo que la entidad solicitante sea una institución 

pública 

• Sin embargo, se tiene la posibilidad de distribuir los montos según sus requerimientos. 
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G.1.5. Cuadro N° 5: Pasajes y viáticos 

• Esta partida solo se permite aporte monetario de la contrapartida. 

• Los gastos de pasajes y viáticos están destinados únicamente para el Equipo Técnico del proyecto. 

 

 
 

G.1.6. Cuadro N°6. Materiales e insumos: 

• No es elegible el aporte RNR, solo aporte monetario y no monetario de la contrapartida 

• Se debe elegir si va a hacer adquirido o valorizado 
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G.1.7. Cuadro N°7: Gastos de gestión 

• No es elegible el aporte RNR ni no monetario, únicamente aporte monetario de la contrapartida 

 
 

G.1.8. Cuadro N°8 Equipo Formulador del proyecto.  

• Este cuadro es informativo donde se recolecta los datos de los profesionales que formularon el proyecto 

 

 

 

CONSIDERACIONES FINALES 

18. Al finalizar la postulación, recomendamos dar clic al botón “VERIFICAR” para comprobar si se ingresó toda 

la información en los campos señalados. Si los campos no están correctamente llenados te aparecerá una 

ventana que te indicará cuáles son las secciones con errores o incompletos. 

 

19. Módulo de Carga de documentos legales: cargar los documentos establecidos en bases (numeral 39) 

i. La lista de chequeo de requisitos legales firmada y adjuntada en formato PDF. 
ii. Para el caso de entidades privadas, estatutos de la entidad desde la página inicial hasta la sección 

donde se especifica el objeto social. Para el caso de entidades públicas, presentar la norma de 
creación. 

iii. En el caso de Entidades Asociadas nacionales, presentar Carta(s) de Compromiso de Colaboración 
de la(s) Entidad(es) Asociada(s) (Anexo VI) con sello y firma de su representante legal. En caso de 
Entidades Asociadas extranjeras, deberá presentarse un documento por escrito donde se exprese 
el compromiso firmado por el representante autorizado de la entidad. 

iv. Documento original de antecedentes penales y judiciales del representante legal de la Entidad 
Solicitante. 
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20. Enviar:  Cuando hayas completado todas las preguntas de todas las secciones (A, B, D, C, E, F, G) al 100%, 

en la parte superior derecha, deberás darle click al botón “ENVIAR” 

 

 

 

21. Al darle clic a “Sí” el proyecto se enviará para evaluación y te llegará un mensaje desde el correo 

webmaster@proinnovate.gob.pe, confirmando que tu postulación ha sido enviada. Puedes guardarlo 

como contacto para evitar que llegue al buzón de correos no deseados. 

  

 

 * Imagen referencial. 

 

22. ¡Listo! Si deseas volver a ver tu postulación, lo puedes hacer desde el sistema entrado a la opción “Mis 

Proyectos”. Recuerda que los resultados de las etapas de evaluación incluirán el código del proyecto, por 

lo que te recomendamos tenerlo a la mano siempre. 

mailto:webmaster@proinnovate.gob.pe

